Provendor

THE BLUYING SQLUTION

WIR SUCHEN DICH!

Du hast Leidenschaft fur Auftragsabwicklung und mehrjahrige Erfahrung in diesem
Bereich?

Du bist ein Teamplayer und verfiigst Gber eine ausgepragte Kundenorientierung,
um unsere Kunden zu begeistern?

Du bist bereit, auf eine spannende Herausforderung und Teil eines dynamischen
und motivierten Teams zu werden, das auf eine erfolgreiche Zukunft hinarbeitet?

Dann bist du bei uns genau richtig!

Wir suchen ab sofort einen Mitarbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) bei der
Provendor GmbH.

Wir sind ein stark wachsender Full Service Einkaufsdienstleister, der seine Kunden
von allem, was Aufwand und Kosten in der Beschaffung verursacht, entlastet.
Durch unseren Fokus auf industrielle Beschaffungsdienstleistung und unsere
technisch ausgebildeten Mitarbeiter sind wir in allen Materialgruppen fiir unsere
Kunden tatig. Im sogenannten One Vendor oder auch Ein-Kreditoren-Modell
versorgen wir unsere Kunden schnell und zuverlassig.

Mitarbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)

Einsatzort: Bad Reichenhall

Was erwartet Dich?
o Aufbereitung der Kundenanforderungen
e Einholung von Angeboten
e Auftragsabwicklung mit Lieferanten und Kunden
e Terminverfolgung
e Erfassung und Pflege von produkt- und kundenspezifischen Stammdaten
e Fakturierung von Auftragen
e Bearbeitung von Gutschriften und Kundenreklamationen
e Intensive Kommunikation mit Kunden und Lieferanten

e Ein motiviertes Team in einem jungen, erfolgreichen Unternehmen mit Duz-
Kultur
e Flache Hierarchie mit kurzen Entscheidungswegen
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Fiir diese Stelle hast Du idealerweise folgendes Profil:
e Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
e Erfahrungen in der Auftragsabwicklung
e Du bist sicher und routiniert im Umgang mit Microsoft-Office

e Du besitzt Teamfahigkeit, Engagement, Kommunikationsstarke und ein
freundliches Wesen

e Sprachkenntnisse: fliefsend Deutsch und Englisch, gerne auch weitere
Fremdsprachen

e Zuverlassigkeit
e Organisationstalent
e Durchsetzungsvermogen

e Dienstleistungsorientierung

Wir bieten Dir:
e Leistungsgerechte Vergltung in unbefristeter Festanstellung
e Familienkompatible und flexible Arbeitszeiten
o Top Weiterentwicklungs- und Karrieremoglichkeiten
e 30 Tage Urlaub und super angenehme Arbeitsatmosphare
e Tolle Events sowie legendare Sommer- und Weihnachtsfeiern
o Modern ausgestatteter Arbeitsplatz
e Teamorientierte Burostruktur mit Chill-out Area

o Verkehrsgunstige Lage

Willst Du mit uns wachsen? DANN BEWIRB DICH JETZT und wir melden uns in
Kulrze bei Dir.

Wir freuen uns auf Dich!

PROVENDOR GmbH
Liebigstr. 2

D-83435 Bad Reichenhall
Phone: +49 (0) 8651 97488-0
bewerbung@provendor.de
www.provendor.de
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