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THE SELLING SOLUTION

Die PROVENDOR GmbH ist ein junges und dynamisches Unternehmen, das seinen Kunden
innovative und preiswerte Produkte liefert.

Dazu verfligen wir Uber eigene Fertigungskapazitdaten auf hochmodernen Produktionsmaschinen
sowie ein leistungsfahiges Lieferantennetzwerk. Wir bieten unseren Kunden europdische
Produkte zu global wettbewerbsfahigen Preisen. Provendor konzentriert sich darauf, in einer
offenen und attraktiven Unternehmenskultur ein rentables Wachstum zu erreichen.

Vor diesem Hintergrund erwarten Sie spannende Herausforderungen.

In einer kreativen, dynamischen und kollegialen Arbeitsatmosphare bieten wir Ihnen Freirdume,
um Ihre personlichen Leistungen zu entfalten. Mit intensiver Weiterbildung starken wir Ihre
Qualifikationen. Wenn Sie Teamwork und einen kooperativen Fihrungsstil schatzen, passen Sie
zu PROVENDOR. Folgende Stelle mdchten wir an unserem Standort Bad Reichenhall zum
nachstmoéglichen Termin besetzen:

Mitarbeiter Einkauf / Vertrieb Zeichnungsteile

(m/w/d)

Innerhalb einer klar definierten Unternehmensstrategie und gemeinsam vereinbarten Zielen
erflllen Sie folgende Aufgaben:

e Entgegennahme von Anfragen in dem Bereich technische Zeichnungsteile aus Metall
und Kunststoff

Priifung der zur Verfligung gestellten Daten auf Vollstandigkeit
Anfragetatigkeit fir die zu beschaffenden Guter

Internetrecherche

Telekommunikation und Korrespondenz mit Kunden und Lieferanten
Angebotsauswertungen und -vergleiche

Verhandlungen mit Lieferanten und Kunden

Bestellabwicklung mit den Lieferanten

Auftragsabwicklung mit den Kunden

Terminverfolgung

Rechnungspriifung

Abrechnung mit den Kunden

Blroorganisation

Fihren des Berichtswesens

Zur erfolgreichen Umsetzung Ihrer Aufgaben haben Sie idealerweise folgendes Profil:

e  Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, sowie Ausbildung im technischen Bereich,
alternativ mehrjahrige Erfahrung in diesen Bereichen

Erfahrungen im Bereich Auftragssachbearbeitung

Hohe Organisationsfahigkeit

Eigenstandigkeit

Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen und Internet

Teamfahigkeit, Kommunikationsstarke sowie Flexibilitdt und Durchsetzungsvermdgen
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Eigeninitiative, interkulturelle Kompetenz, Flexibilitat und persénliches Engagement bringen Sie
als Ihre Starken mit in unser Unternehmen ein. Eine effektive Einarbeitung sowie laufende Aus-
und WeiterbildungsmaBnahmen schaffen die Grundlage fiir Ihre anspruchsvolle Tatigkeit
innerhalb der PROVENDOR GmbH.

Wir bieten eine langfristige berufliche Perspektive und Entwicklungsmdglichkeiten in einem
dynamisch wachsenden, erfolgreichen Unternehmen. Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre
aussagekraftige Bewerbung an unsere Personalabteilung.

PROVENDOR GmbH
Geschaftsstelle
Wittelsbacherstr. 18

D-83435 Bad Reichenhall
Phone: +49 (0) 8651 97488-0
Fax: +49 (0) 8651 97488-10
bewerbung@provendor.de
www.provendor.de
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